[ስም / ድርጅት]	[ቀን]
የሥራ እድገት ሪፖርት
የሪፖርት ጊዜ
[ቡድን / ፕሮጀክት]
[መጀመሪያ ቀን] — [መጨረሻ ቀን]
አዘጋጅ፦ [ስም]
ዋና ማጠቃለያ
[ዋናውን ውጤትና ወቅታዊ ሁኔታ ያጠቃልሉ።]
ስኬቶች
• [የተጠናቀቀ ሥራና ማስረጃ]
• [ግብና ትክክለኛ ውጤት ንጽጽር]
ተግዳሮቶች
[ችግር፣ ተጽዕኖና የቀረበ መፍትሔ]
ቀጣይ ጊዜ
[ቅድሚያ] | [ኃላፊ] | [መጨረሻ ቀን]
የሥራ እድገት ሪፖርት  ·  ገጽ 




