[ስም / ድርጅት]	[ቀን]
የዝግጅት መርሐ ግብር
የዝግጅቱ መረጃ
[የዝግጅቱ ስም]
[ቀን] · [ቦታ]
[አዘጋጅና አድራሻ]
ዓላማ
[ዝግጅቱ ለማን ነው? ተሳታፊዎች ምን ማግኘት አለባቸው?]
መርሐ ግብር
[ሰዓት] — ምዝገባ
[ሰዓት] — እንኳን ደህና መጣችሁ
[ሰዓት] — ዋና ክፍለ ጊዜ
[ሰዓት] — እረፍት
[ሰዓት] — ውይይት
[ሰዓት] — መዝጊያ
የተሳታፊ መረጃ
[የመንገድ አቅጣጫ፣ የተደራሽነት ዝግጅትና ማምጣት ያለባቸው ነገሮች]
የዝግጅት መርሐ ግብር  ·  ገጽ 




